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壹、 仲介管理帳號 

一、 帳號認證流程 

「仲介帳號」需經雇主建立，且須於雇主委任期間內方可登入系統，若委

任期間已屆滿或尚未生效，將無法登入。 

 

1. 收到認證信 Email 

經雇主建立仲介帳號，仲介公司將會收到認證信，需於 24 小時內點選信

件內容之連結完成認證。 
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2. 設定帳號之登入密碼 

密碼設定規則為「長度 8~20 字」，「英文大寫」、「英文小寫」、「數字」及

「特殊符號」4 項條件至少須達成其中 2 項。 

 

3. 登入系統 

仲介帳號為經認證之 Email。 

移工專區-委任仲介帳號登入網址：

https://hr.taiwanjobs.gov.tw/internet/foreign/ForeignAgentLogin.aspx  
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4. 同意書閱讀並確認 

「委任仲介帳號」登入系統後，需閱讀並確認同意書。 
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5. 仲介帳號資料確認 

確認同意書後，將進入仲介帳號管理功能，再次確認資料是否有誤，以確

保資料正確性。 

 

6. 選擇委任雇主 

仲介若接受 2 家以上雇主委任，系統將列出當前有效的委任雇主清單，由

仲介擇一登入。 
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二、 系統功能首頁 

1. 功能介紹 

系統功能包含「職缺列表」、「求才登記進度查詢及變更經辦人員」、「求才

證明書進度查詢及變更經辦人員」、「經辦子帳號管理」、「仲介帳號管理」及

「待補件列表」等功能。 

⚫ 可透過下拉式選單切換委任雇主。 

⚫ 仲介管理帳號僅可檢視，無法進行「求才登記」及「求才證明」申

請、補件…等相關操作。 
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2. 職缺列表 

本分頁顯示由經辦人員協助雇主申請的相關職缺。 

※仲介無法查看應徵人員之履歷。 
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3. 求才登記進度查詢及變更經辦人 

本分頁顯示所有經辦人員申請「求才登記」的進度。 

 

案件進度為審核中 

⚫ 求才登記「審核中」的案件，可「變更經辦人員」。 

 

變更經辦人員 

⚫ 「求才登記」階段變更經辦人員之後，後續的「求才證明」階段會以

變更後的經辦人員接續辦理。 
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案件進度為已通過 

⚫ 求才登記「已通過」的案件，於求才證明尚未申請或審核不通過時，

可於備註說明欄位處「變更求才證明書經辦人員」。 

 

變更求才證明書經辦人員 

⚫ 變更求才證明書經辦人員之後，後續的「求才證明」階段會以變更後

的經辦人接續辦理。 
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4. 求才證明書進度查詢及變更經辦人 

此分頁顯示所有經辦人申請「求才證明」的進度。 

⚫ 僅限審核中的案件，可「變更經辦人員」。 

⚫ 注意! 此功能僅變更「求才證明」階段之經辦人員。 
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5. 經辦子帳號管理 

經辦子帳號管理流程圖 

 

本分頁顯示全部經辦人子帳號列表。 

⚫ 仲介管理帳號可操作權限包含「新增經辧人子帳號」、「修改帳號」、

「停用帳號」及「刪除帳號」。 
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⚫ 「新增經辧人子帳號」填寫完送出後，系統發送認證信至所填之信

箱，經辦人員需完成認證及設定密碼方可使用帳號。 

 

⚫ 「修改帳號」功能僅可修改「電子郵件」、「聯繫電話」及「行動電

話」，人員姓名無法調整。 

 

⚫ 「停用帳號」或「刪除帳號」時，系統將檢核經辦人員是否尚有未完

成的「求才登記」或「求才證明」申請案件，請確認名下案件皆已完

成審核或案件已逾時，如有未完成案件，須將案件變更經辦人員。 
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6. 仲介帳號管理 

仲介帳號完成認證後，可進入仲介帳號管理功能確認帳號資料，以確保資

料正確性。 

 

 

7. 待補件列表 

顯示目前所有經辦人員送出申請後需要補件的案件。 

 


