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一、 聘僱外國人前國內招募求才線上申辦系統-仲介經辦人帳號 Email 帳號認證 

(一) 仲介經辦人帳號 Email 帳號認證流程圖 
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(二) 仲介經辦人帳號 Email 帳號認證流程圖之步驟程序    

仲介經辦人帳號認證步驟程序 1 - 收到認證信，點擊認證連結 

 

仲介經辦人帳號認證步驟程序 2 - 設定帳號之登入密碼 
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仲介經辦人帳號認證步驟程序 3 - 利用新密碼登入 

 
 

二、 聘僱外國人前國內招募求才線上申辦系統-申請求才登記 

(一) 申請求才登記流程圖 
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(二) 聘僱外國人前國內招募求才線上申辦之求才登記步驟程序 

申請求才登記步驟程序 1 -進入「找人才」頁面，點擊「移工業務」  

 

 

申請求才登記步驟程序 2 - 選擇「聘僱外國人前國內招募求才線上申辦系統」 

 

 

申請求才登記步驟程序 3 - 點擊線上申辦 
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申請求才登記步驟程序 4 - 登入後點擊「申請聘僱外國人前職缺」 

 

 

申請求才登記步驟程序 5 - 填寫相關職缺資料 

 

 

 

 

申請求才登記步驟程序 6 - 送出申請 

 

 

 

「上傳相關文件」內容會依照「外國人工作類別」選擇不同而改變 

會依照工作地點自動調整 

送出後，需等就服員審核完畢，相關職缺才會出現在就業通網頁 
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(三) 職缺填寫範例 
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(四) 職缺需求 

 

 

請在此頁設定職務名稱、類別、工作內容以及

工作地點等等資訊 

請在此頁設定僱用期限、是否供宿/供

膳及所需工作經驗等等資訊 
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請在此頁設定工作時間、休假方式及

加班制度等等資訊 
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(五) 徵才條件 

 

此畫面請設定該職缺的學歷要求、相關系所要求或其

他特殊要求 
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此職缺如需要特定學校、科系、語文專業或

證照要求，請在此畫面設定 

此職缺如需要特定駕照、應用工具及專長，請在此畫

面設定 
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(六) 薪資福利 

 

  

 

 

 

 

 

請選擇相關福利 

請選擇核薪方式 

資料填完後，請按下一步 
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(七) 優先僱用對象 

 

(八) 應徵方式 

 

 

 

 

 

 

 

本職缺如有優先僱用對象，可在此畫面勾選 
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(九) 資料保密設定 

 

三、 聘僱外國人前國內招募求才線上申辦系統-申請求才證明書 

(一) 申請求才證明書流程圖 
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(二) 申請求才證明書之步驟程序 

申請求才證明書步驟程序 1 - 登入後點擊「職缺列表及申請求才證明書」 

 

 

申請求才證明書步驟程序 2 - 點擊「申請求才證明書」 
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申請求才證明書步驟程序 3 - 填寫相關資料 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請在此頁設定工作類別、通訊地址及

聯絡方式等資訊 

不同工作類別，法源依據不同 

依雇主聘僱外國人許可及管理辦法第 20 條規定申請 (經公立就業服務機構刊登求才廣告)  

依雇主聘僱外國人許可及管理辦法法第 21 條之 1 規定申請 (自行於台灣就業通刊登求才廣告) 

依外技辦法第 49 條規定申請(經公立就業服務機構刊登求才廣告) 

依外技辦法第 51 條規定申請(自行於台灣就業通刊登求才廣告 
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申請求才證明書步驟程序 4 - 點擊「資料暫存」並列印出求才證明書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意:申請書列印出來之後請記得用大小章 
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申請求才證明書步驟程序 5 - 上傳相關文件並按送出等待審核通過 

 

 

 

將上一步驟之文件用印後，掃描成檔案再上傳 


